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Responsable service aux institutions - Librairie  organisation

]
rlequin Librairie L’Arlequin
Description Type d’emp|oi
La Libraire L’Arlequin est & la recherche d’un ou d’une responsable service aux Temps plein
institutions.

Date de publication

Poste : Temps plein 28 mai 2025

Date d’entrée en fonction : Dés que possible
TACHES

e Assurer un suivi ponctuel auprés de la clientéle institutionnelle et maintenir
les liens de confiance

e Gérer la création de commandes, facturation, préparation et expédition des
colis

e Effectuer les différentes recherches en lien avec les commandes

 Accueillir et accompagner les clients institutionnels sur le plancher

e Faire le suivi des commandes en attente

EXIGENCES :

¢ Expérience dans le milieu du livre
e Gérer ses priorités avec autonomie
¢ Sens marqué de l'organisation et grand souci du détail
Etre capable de travailler sous pression
Avoir un intérét marqué pour la littérature et le milieu scolaire, un atout

Rémunération selon I'expérience et les compétences

Faire parvenir votre C.V. a la librairie en personne ou par courriel
churon@librairiearlequin.ca
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